合肥市全业务资源管理平台

竣工验收报告模版下载操作指南
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一、流程图
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说明：为了应对竣工验收报告模版不统一的情况，可使用该程序下载统一模版。

平台登录

步骤一：在浏览器搜索“合肥市城乡建设局”或输入网址：http://cxjsj.hefei.gov.cn并进入。
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步骤二：将网页滑动至最下方，找到“网上办事大厅”，并点击进入。
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步骤三：进入“网上办事大厅”后，点击“合肥市工程建设全业务资源管理平台”进入
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步骤四：点击“建设单位服务入口”后，跳转到安徽政务服务网登录入口，使用法人账号登录即可。

注：已有政务服务网账号可直接输入账号密码登录，未取得政务服务网账号的可在登录入口注册账号，注册成功后登录即可。
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三、竣工验收报告模版下载
3.1生成竣工验收报告模版（自行补充）
在“建设单位端”平台点击【项目库】--【竣工验收报告模版下载】进入页面。
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进入【竣工验收报告模版下载】模块页面后，关闭温馨提示弹框。
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选择先【施工许可证】后，在选择申报的【单体】可多选。
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在选择好“施工许可证及单体”后，点击右下角的【生成竣工验收报告】按钮后，系统将生成好的报告模版下载到本地，可根据需要自行补充相关信息。
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注：生成的竣工验收报告部分信息来自于所选的施工许可证照面信息！
3.2下载空白竣工验收报告模版（自行填写）
进入【竣工验收报告模版下载】模块页面后，关闭温馨提示弹框。
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在页面中点击右下角的【下载空白模版，自行填写报告】按钮，下载空白竣工验收报告模版，系统将空白的报告模版下载到本地，可根据需要自行填写相关信息。
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特别提示：1、此模版是按A3纸尺寸设计，请使用A3纸双面打印。

四、注意事项

1.空白模板下载的工程竣工验收报告编号，由“施工许可证编号-YS-自主编号”组成。

2.竣工验收报告内容填写要清晰完整、真实。

3.技术支持:400-032-9066
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